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Посадова   інструкція 

 спеціаліста з планування доходів та аналізу виконання бюджету 

1.Загальні положення та кваліфікаційні вимоги 

1.1. Спеціаліст з плануванню доходів та аналізу виконання бюджету 
безпосередньо підпорядковується начальнику відділу. 
         1.2. Спеціаліст з плануванню доходів та аналізу виконання бюджету  є 
службовою особою Тупичівської сільської ради, призначається на посаду 
сільським головою на конкурсній основі у встановленому законом порядку. 

Кваліфікаційні вимоги: вища освіта відповідного професійного спрямування 
за освітньо-кваліфікаційним рівнем бакалавра, спеціаліста. 

        1.3. Спеціаліст з плануванню доходів та аналізу виконання бюджету у своїй 
роботі керується: 

– Конституцією України, Податковим та Бюджетним кодексами України; 
актами Кабінету Міністрів, Міністерства  фінансів України,  наказами, вказівками  
Головного фінансового управління, Положенням про відділ планування доходів 
бюджету; 

– даною посадовою інструкцією. 

2.Завдання та обов’язки 

2.1.  Приймає участь у розробці планів по доходах загального, спеціального 
фондів та бюджету розвитку.  

2.2. Проводить оперативний аналіз щоденних надходжень податків і зборів. 

2.3. Здійснює моніторинг надходжень місцевих податків і зборів.  

2.4. Здійснює облік надходжень та аналіз стану використання коштів 
бюджету розвитку. 

2.5. Здійснює моніторинг надходжень податку на доходи найманих 
працівників, плати за землю та інших видів доходів. 

2.6. Виконує окремі службові доручення начальника відділу.  

2.7. Систематично підвищує свою професійну кваліфікацію, вивчає 

законодавчо-нормативну базу . 

 



 

 

3. Права 

 

3.1  Спеціаліст з плануванню доходів та аналізу виконання бюджету має  
право брати участь у перевірках дотримання законодавства по сплаті податків 
підприємствами, організаціями. 

3.2 Спеціаліст з плануванню доходів та аналізу виконання бюджету має 
право брати участь у перевірках по наданню пільг по сплаті місцевих податків і 
зборів. 

3.3 Готувати запити на отримання відповідної статистичної інформації та 
інших даних від державних органів влади та органів місцевого самоврядування, 
їх посадових осіб, необхідних для виконання посадових обов’язків. 

3.4 Вносити  пропозиції щодо вдосконалення роботи свого підрозділу. 

 

4.Відповідальність 

 

4.1Спеціаліст з плануванню доходів та аналізу виконання бюджету по 
плануванню доходів бюджету несе відповідальність за виконання покладених на 
нього завдань, дотримання службової  дисципліни та посадової інструкції, 
затвердженої  рішенням виконавчого комітету. 

 

 

Секретар  виконкому                                             Г.О.Феськовець 

 

 

 

 

 

 

 

З посадовлю інструкцією ознайомлений  
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